
 

พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา 

1.การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน   เพ่ือเขียน
บันทึกประจ าวันเอกสารหาย 

2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจ าวัน ใน
หัวข้อที่รับแจ้ง 

3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน มอบส าเนาบันทึก
ประจ าวันให้ผู้แจ้ง 

* ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถใช้บริการได้ที่
สถานีต ารวจใกล้เคียงที่สะดวกตู้ยามต ารวจ ที่ท า
การต ารวจชุมชน หรือหน่วยบริการเคลื่อนที่ของ
สถานีต ารวจ 

ภายใน 30 นาที 

2.การเปรียบเทียบปรับตามใบสั่ง 1.น าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวน เพ่ือก าหนด
อัตราเปรียบเทียบปรับ 

2.ช าระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ รับ
ใบเสร็จ และใบอนุญาตขับขี่ (กรณีไม่บันทึกผล
คะแนน) เสร็จแล้วเจ้าหน้าที่รายงานทางโปรแกรม 
TPM 

ภายใน 30 นาท ี

 

3.การขอส าเนาบันทึกประจ าวัน
เกี่ยวกับคดี 

1.ยื่นค าร้องขอคัดส าเนาบันทึกประจ าวัน ต่อ
พนักงานสอบสวน 

2.เมื่อหัวหน้าสถานีต ารวจพิจารณาแล้วเห็นควร
อนุญาตบัตรรับรองส าเนาถูกต้องมอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 2 ชั่วโมง 

 

4.การขอถอนค าร้องทุกข์ 1.พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือร้อยเวร
ตรวจสอบเอกสารที่เก่ียวข้อง 

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและอธิบาย
ขั้นตอนการด าเนินคดี 

3.บันทึกปากค า และลงลายมือชื่อในสมุดบัญชียึด
และรักษาทรัพย์ (กรณีของกลาง) ลงบันทึก

ภายใน 2 ชั่วโมง 



ประจ าวัน บันทึกการถอนค าร้องทุกข์ คดีความผิด
อันยอมความได้ 

5.การแจ้งความเป็นหลักฐานกรณี
ไม่เก่ียวกับคดี 

1.ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องน า
หลักประกันยื่นค าร้อง 

ขอปล่อยตัวชั่วคราวต่อพนักงานสอบสวนหรือเจ้า
พนักงานต ารวจ 

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง
ครบถ้วน 

3.บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไม่
ควรอนุญาตใหป้ระกัน 

4.ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกัน 

5.ในกรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกัน 
และสัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้นายประกัน 

6.เจ้าหน้าที่เสมียนเวร ท าการบันทึกประจ าวันเพ่ือ
ปล่อยตัวหรือไม่ปล่อยตัว 

ภายใน 1 ชั่วโมง 

กรณีไม่อนุญาต
ภายใน24ชม. 

6.การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1.ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องน า
หลักประกันยื่นค าร้อง 

ขอปล่อยตัวชั่วคราวต่อพนักงานสอบสวนหรือเจ้า
พนักงานต ารวจ 

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง
ครบถ้วน 

3.บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไม่
ควรอนุญาตให้ประกัน 

4.ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกัน 

5.ในกรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกัน 
และสัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้นายประกัน 

6.เจ้าหน้าที่เสมียนเวร ท าการบันทึกประจ าวันเพ่ือ
ปล่อยตัวหรือไม่ปล่อยตัว 

ภายใน 1 ชั่วโมง 

กรณีไม่อนุญาต
ภายใน24ชม. 



7.การคืนหลักทรัพย์ที่น ามา
ประกันตัวผู้ต้องหา 

1.น าหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหาพบ
พนักงานสอบสวน หรือธุรการคดี 

2.พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธุรการทางคดี 
ตรวจสอบบันทึกผลคดีถึงท่ีสุดหรือบันทึกเหตุที่
ถอนคดีได้ 

3.พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสัญญา
ประกัน 

4.เจ้าหน้าที่เสมียนเวรลงบันทึกประจ าวันและมอบ
หลักทรัพย์คืนให้นายประกัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง 

8.การตรวจสอบสภาพรถในคดี
จราจร 

1.พนักงานสอบสวนท าบันทึกส่งรถไปตรวจสภาพ 

2.น ารถไปตรวจสภาพที่กองบังคับการต ารวจ
จราจร หรือผู้ช านาญการอ่ืนแต่ต้องสอบสวนให้
ปรากฏความรู้ ความช านาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน 

9.การคืนของกลางกรณีศาลมีค า
พิพากษาหรือค าสั่งถึงท่ีสุดไม่ริบ
หรืออัยการแจ้งให้คืน 

1.น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และเอกสารที่
เกี่ยวข้อง พบพนักงานสอบสวน 

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและ
พิจารณาเสนอผู้มีอ านาจสั่งคืนของกลาง 

3.ลงบันทึกประจ าวันคืนของกลาง และลงลายมือ
ชื่อรับในสมุดบัญชียึดของกลาง 

ภายใน 2 ชั่วโมง 

10.การแจ้งความคืบหน้าของคดี พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ทุก 1 เดือน
จนกว่าการ
สอบสวนจะเสร็จ
สิ้น 

11.การแจ้งให้ญาติหรือบุคคลที่
ผู้ต้องหาไว้ใจทราบการจับกุมเมื่อ
ผู้ถูกจับร้องขอ 

เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้ง 
หรือประสานงานต ารวจท้องที่ ที่ญาติหรือบุคคลที่
ผู้ต้องหาไว้วางใจ มีภูมิล าเนาอยู่เป็นผู้แจ้ง 

ในโอกาสแรก 

 

 

  



 


